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PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
Y OBRAS PUBLICAS

Arg. Fernando G. Gonzalez Salinas, Secretario de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, en ejercicio de las atribuciones que me confiere el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, los articulos 20 y 21 de la Ley de Obra Publica del Estado
de Querétaro y el articulo 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, y

CONSIDERANDO

1. Conforme a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, corresponde al Secretario de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro la facultad de emitir acuerdos, circulares, manuales administrativos y otras disposiciones
que tiendan a regular el funcionamiento de las dependencias a su cargo.

2. En términos de lo establecido en los articulos 19 fraccion VI y 24 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, en correlacion con los articulos 20 y 21 de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro,
la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas es una dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro, encargada de implementar y operar el Padrén de Contratistas de Obra Publica del Estado de
Querétaro, clasificando segun su especialidad, capacidad econdémica y técnica a las personas fisicas o morales
que soliciten su registro en el mismo.

3. El 14 de febrero de 2020, en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”,
se publico el Acuerdo que establece los Lineamientos para la organizacion, integracion, control, actualizacion y
registro del Padron de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro.

4. El Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027, publicado en el en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el 21 de febrero de 2022, establecié como Visién 2027, “ELEVAR A
QUERETARO AL SIGUIENTE NIVEL”, que significa: Incrementar el nivel institucional y de servicios a partir de
una administracion publica, eficiente, suficiente asi como transparente y, consecuentemente conformar una
administracion con clara direccion social, que respete los derechos humanos y reconozca la integridad y la
identidad de las personas que habitan el territorio estatal;! en este sentido, dentro del Eje Rector denominado
“Gobierno Ciudadano”, se prevén como acciones, entre otras, fortalecer la mejora regulatoria en el estado y
potenciar la capacidad operativa y técnica de las instancias gubernamentales.

5. En fecha 01 de septiembre de 2022, la unidad administrativa competente para autorizar la renovacion de los
registros en el Padron de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro, —la Direccién de Tramites y
Licencias de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder Ejecutivo—, mediante memorandum
M-DTL/086/2022, con fundamento en el articulo 15 de los Lineamientos para la organizacion, integracion, control,
actualizacion y registro del Padrén de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro, establecié del 01
de octubre de 2022 al 31 de enero de 2023, como periodo para la recepcion y revision de la documentacion para
efectos de la renovacion anual del registro 2023-2024, ordenando la difusion y publicacion del periodo en el sitio
de internet de la Secretaria.

6. El 29 de noviembre de 2022, fue publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga”, la Ley que reforma y adiciona diversas disposiciones de la Ley de Obra Publica del Estado
de Querétaro, en materia de Obra Publica y Economia Circular; dicha Ley reformé el articulo 21 de la Ley en cita,
estableciendo en dicho numeral los periodos de renovacion del registro en el Padron de Contratistas de Obra
Publica en el Estado acorde al ultimo digito del niumero de registro, de acuerdo con la siguiente tabla:

" PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO, Secretaria de Gobierno. “Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027”, Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, Tomo CLV, No. 14, Pagina 10 (3923).
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ULTIMO DIGITO DEL NUMERO DE PERIODO DURANTE EL QUE DEBERA RENOVARSE
REGISTRO
1y2 Enero — Febrero
3y4 Marzo — Abril
5y6 Mayo, Junio y Julio
7y8 Agosto y Septiembre
9y0 Octubre, Noviembre y Diciembre

7. Para proveer en la esfera administrativa la exacta observancia de la Ley descrita en el considerando anterior,
resulta necesario establecer disposiciones administrativas temporales que permitan transitar de un periodo anual
Unico, a otro de cinco periodos anuales dependiendo del ultimo digito del nimero de registro, como lo contempla la
referida Ley, de ahi que resulta necesario por un lado mantener administrativamente vigentes los registros en el
Padron, hasta en tanto les corresponda renovarlo de acuerdo al digito de su registro; y por otro lado, respecto a la
recepcion y revision de la documentacion para la renovacion anual del registro 2023-2024, ingresada en atencion a
lo descrito en el considerando 5, Unicamente se revisara aquella que corresponda a los registros con ultimo digito
1y 2 en atencion al periodo de Enero — Febrero, asignado en la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro,
realizandose la devolucién de la documentacién restante para que sea presentada en el periodo que corresponda.

8. La obra publica es un elemento para el crecimiento de la economia y el incremento de la competitividad, de ahi
que la planeacion, programacion, proyecto, presupuestacion, contratacion y ejecucion de la misma, constituyen un
factor para promover el crecimiento econdémico de los queretanos; en este sentido resulta necesario que el sector
de la construccién —contratistas—, que provee al Estado de este servicio y conforma el Padron de Contratistas de
Obra Publica del Estado de Querétaro, se restructure a fin de conformar un nuevo Catalogo de Especialidades,
Actividades y Servicios Profesionales del Padrén de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro, que
clasifique y contemple las especialidades necesarias, en el que se apliquen criterios l6gicos, técnicos y sistematicos
a la agrupacion de las especialidades, actividades y servicios profesionales y que su asignacion sea congruente con
la experiencia de los contratistas, para la operacion de la obra publica en el Estado.

Por lo anteriormente expuesto, tengo a bien expedir el siguiente:

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la organizacion, integracién, control, actualizacion y
registro del Padron de Contratistas de Obra Pablica del Estado de Querétaro.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente acuerdo tiene por objeto regular el registro en el Padrén, de las personas fisicas y morales
que deseen ejecutar obras publicas o servicios relacionados con éstas, asi como establecer las bases para la
organizacion, integracién, actualizacion y debido control del mismo.

La Secretaria realizara las acciones necesarias para proveer al Padrén, de la infraestructura tecnolégica que
permita la realizacién de los tramites a que se refieren estos lineamientos, asi como su consulta.

Articulo 2. El Padrén, se organizara a través de un sistema de folios, que se clasificaran conforme a la
especialidad, capacidad econdémica y técnica de las personas fisicas o morales interesadas en obtener su registro
o en tramitar su renovacion. Se entendera por folio, al niUmero de registro asignado al momento de la inscripcién,
asi como al expediente formado fisica o electrénicamente con el conjunto de datos, documentos, asientos y
anotaciones registrales relativos a los tramites previstos en estos lineamientos, considerados cada uno como una
unidad registral con historial propio.

Articulo 3. En lo no previsto por el presente Acuerdo, seran de aplicacién supletoria las disposiciones contenidas
en la Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro y el Cdédigo de Procedimientos Civiles del
Estado de Querétaro.

Articulo 4. Para efectos de estos lineamientos se entendera por:

l. Constancia de registro: Documento en el que se asienta la inscripcidn, renovacion o modificacion
del registro en el Padron de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro, que tiene una
vigencia de un ano;
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Il Contratista: Persona fisica o moral que desee ejecutar obra publica y servicios relacionados con la
misma, con registro vigente en el Padron de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro;

Il Especialidad: Actividades relacionadas con la construccion o servicios inherentes a la obra publica,
referidas en el Catalogo de Especialidades, Actividades y Servicios Profesionales y que al efecto
establezca la Secretaria;

V. Ley: Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro;

V. Padrén: El Padron de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro;

VI. Responsable Técnico: Persona con estudios profesionales acreditados por institucion del sistema
educativo nacional, que debera tener experiencia y conocimiento acreditable relacionado con la o las
especialidades, que haya solicitado la persona fisica o0 moral que labore con ésta o le preste sus
servicios profesionales;

VII. SAT: Sistema de Administracion Tributaria; y
VIII. Secretaria: La Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.
Capitulo I

De los requisitos de inscripcion

Articulo 5. Las personas fisicas o0 morales para obtener su registro en el Padrén, deberan acreditar lo siguiente:

. Identidad o legal existencia;
Il Domicilio del principal establecimiento de sus negocios;
Il. Cumplimiento de las obligaciones fiscales, relacionadas con su actividad mercantil;

V. Solvencia econdmica y capacidad para la produccion, construccién y suministro de bienes y servicios
afines a la construccion;

V. Situacion financiera;

VI. Experiencia minima de 2 afos, en la o las especialidades a inscribirse;

VII. Haber pagado los derechos correspondientes para la inscripcion en el Padron; y

VIII. Cualquier otro que se sefale en el presente ordenamiento, o de manera expresa sea solicitado por la

unidad administrativa encargada de substanciar el tramite respectivo.

Articulo 6. Las personas fisicas o morales interesadas en obtener su registro en el Padrén, deberan llenar y
firmar el formato de solicitud establecido por la Secretaria, o presentar solicitud por escrito ante ésta, manifestando
bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion es auténtica y fidedigna y que no se encuentra
dentro de los supuestos a que se refiere el articulo 27 de la Ley, sefialando domicilio para oir y recibir todo tipo
de notificaciones y documentos, o bien correo electrénico para los mismos efectos, anexando para cubrir los
requisitos a que se refiere el articulo anterior, los documentos que resulten aplicables, de entre los siguientes:

l. Acta de nacimiento o clave unica del registro de poblacion (CURP) y credencial para votar con
fotografia expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE);
Il Curriculum vitae del Responsable Técnico;
Il Cédula profesional del Responsable Técnico;
V. Escritura publica en la que conste la protocolizacién del acta constitutiva, que incluya en su objeto la
actividad de la o las especialidades para las que solicita su inscripcidn, debidamente inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad;

V. Escritura publica en la que conste la designacion del o los representantes legales, debidamente inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad;
VI. Escrituras publicas en las que consten las protocolizaciones de actas de asamblea en las que se reflejen
las modificaciones al capital social, objeto social, representante legal o transformacion de la sociedad;
VII. Constancia de situacion fiscal expedida por el SAT, no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de inicio
del tramite;
VIII. Opinién del Cumplimiento de obligaciones fiscales expedida por el SAT, no mayor a 30 dias anteriores
a la fecha de inicio del tramite;
IX. Declaracion anual del ejercicio fiscal inmediato anterior con los anexos correspondientes;
X. Declaracion y comprobante de pago de impuestos estatales, no mayor a 2 meses anteriores a la fecha
de inicio del tramite;
XI. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, no mayor a 30 dias

anteriores a la fecha de inicio del tramite;
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XIlI. En caso de no contar con trabajadores, anexar carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad
gue no cuenta con éstos.
XIII. Comprobante de domicilio que puede consistir en recibo del servicio de energia eléctrica, agua potable
o teléfono, no mayor a 2 meses anteriores a la fecha de inicio del tramite; y
XIV. Estados financieros acompafiados del balance general y estado de resultados que incluya las

relaciones analiticas de las cuentas del balance y conciliacién bancaria con caratula del estado de
cuenta, no mayores a 3 meses anteriores a la fecha de inicio del tramite; firmados por el solicitante y
por el contador publico que los realizé, anexando este ultimo su cédula profesional e insertando en
todos los documentos la leyenda: "Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que las cifras contenidas
en los presentes estados financieros fueron registradas conforme a las normas aplicables, conozco
de los registros y la informacién manifestada, haciéndome sabedor de las penas que incurra la
alteracion de informacién o contenido dentro de los mismos. Autorizo ampliamente la evaluacién que
a su derecho convenga".

Tratandose de activo fijo, se anexaran las facturas de los bienes muebles y escrituras de los bienes
inmuebles, debidamente inscritas en el Registro Publico de la Propiedad.

En el caso de bienes muebles, no obstante que contablemente el equipo de construccién, de oficina
o cualquier otro, por depreciacién no se refleje en estados financieros, el solicitante debera exhibir
las facturas del mismo como una forma de acreditar y dar certeza a la autoridad que cuenta con lo
necesario para operar como empresa constructora, asi como las cartas de arrendamiento del equipo
y maquinaria necesario para la especialidad solicitada.

Toda la documentacion debera encontrarse completa en su contenido, quedando a consideracion de la Secretaria
el aceptar o rechazar los documentos sefialados; no seran objeto de evaluacién los documentos que no cumplan
con esta condicion.

Ademas de lo anterior, para acreditar los requisitos sefalados en el articulo 5, la Secretaria podra admitir cualquier
otro documento que los cubra en términos de los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 7. Para acreditar la experiencia a que se refiere la fraccion VI del articulo 5 de estos lineamientos, las
personas fisicas o morales interesadas en obtener su registro en el Padrén, deberan anexar copia de 2 contratos
y 2 facturas, (suscritos por éstas o bien por el responsable técnico) por cada especialidad solicitada con una
antigiedad no mayor a 10 afos anteriores al inicio del tramite, acompafiados segun corresponda de:

a) Copia de las actas de entrega recepcion o acta administrativa de extincion de los derechos
correspondientes, cuando se trate de contratos de obra publica;

b) Copia de licencia de construccién y constancias del Servicio Integral de Registro de Obras de
Construccion (SIROC) o constancias del Sistema de Afiliacion de Trabajadores de la Industria de la Construccion
(SATIC), cuando se trate de contratos de obra privada.

En caso de que la experiencia se acredite a través de uno o0 mas responsables técnicos que laboren o presten
sus servicios a éstas, ademas debera anexarse copia de la documentacion que acredite la relacién contractual
con la persona fisica o moral de que se trate, como contratos de prestacion de servicios o constancias
expedidas bajo protesta de decir verdad por el solicitante o su representante legal, sefialando fecha del inicio
de la relacion contractual.

Queda a consideracion de la Secretaria la evaluacion y valoracion de los documentos presentados, siendo factible
solicitar documentacion adicional a la aqui indicada que permita acreditar la experiencia del solicitante.

La Secretaria, durante los procesos de renovaciéon de los registros, podra verificar la antigiedad de los
documentos descritos en este articulo que obren en el Padrén, para que de ser necesario, requiera al solicitante
la actualizacion de la documentacién correspondiente.

Capitulo Il
De larenovacion o modificacién del registro

Articulo 8. El registro en el Padrén podra renovarse o modificarse, en este Ultimo caso ya sea por la ampliacion
de especialidades, o bien, por la actualizacién de la informacién y documentacién presentada para la obtencion
del mismo.



Pag. 42 PERIODICO OFICIAL 6 de enero de 2023

Las personas fisicas o nteresadas en renovar, modificar o actualizar su registro en el Padrén, deberan hacerlo
llenando y firmando la solicitud y los formatos establecidos por la Secretaria, anexando:

l. Los documentos sefalados en las fracciones VII, VIII, IX, X, XI, XlI, Xlll y XIV del articulo 6, del
presente acuerdo, para los casos de renovacion sin cambios;

Il. Los documentos que acrediten la modificacion, con respecto a los entregados para la inscripcion al
Padrén o para la ultima renovacion efectuada, para los casos de actualizacion de la informacion y
documentacion que obra en el expediente del registro;

M. Los documentos descritos en la fraccién VI, VIII, X, Xl y Xl del articulo 6 y los contratos con los que
acredite su experiencia de acuerdo al numeral 7 del presente Acuerdo, para los casos de ampliacién
de especialidades.

Capitulo IV
De las reglas y procedimiento

Articulo 9. Por los servicios prestados por la Secretaria, para los tramites relacionados con la inscripcion,
renovacion, o modificacion del registro en el Padrén, se causaran y pagaran los derechos contemplados en la
Ley de Hacienda del Estado de Querétaro vigente.

Articulo 10. El registro en el Padrdn o la renovacion del mismo sera negado cuando el solicitante se encuentre
en el directorio de licitantes, proveedores y contratistas sancionados de la Secretaria de la Funcién Publica, listado
de contribuyentes en el supuesto articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion y en el Padrén de Proveedores
y Sancionados de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Articulo 11. La vigencia del registro en el Padron estara sujeta a lo dispuesto en la Ley de Obra Publica del
Estado de Querétaro.

Articulo 12. La Secretaria resolvera sobre la inscripcion, renovaciéon o modificacion en el Padrén, en un plazo
que no excedera de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquél en el que reciba la solicitud con la
documentacion completa. Transcurrido dicho plazo, si la Secretaria no ha emitido respuesta se considerara
procedente el registro o la renovacion del mismo.

Durante el plazo senalado en el parrafo anterior, la Secretaria podra requerir informaciéon complementaria o las
aclaraciones que se estimen necesarias, otorgandole al solicitante, un plazo de 3 dias habiles para que atienda
el requerimiento, renovandose desde luego, el plazo para resolver, a partir de la fecha en que sea recibida la
informacion requerida y, en su caso resuelta la aclaracion solicitada.

Si el solicitante no atendiera la prevencién dentro del plazo establecido, su solicitud sera archivada y calificada
como “No Procedente”, por lo que debera iniciar nuevamente el tramite.

Articulo 13. La Secretaria podra emitir resolucion, en dos sentidos:
I. Negando el registro; o
Il. Realizando la inscripcion, renovacion o modificacién correspondiente.

La Secretaria notificara al solicitante en términos de lo establecido en estos lineamientos el sentido de la
resolucién; en el supuesto de la fraccién Il, emitira la constancia de registro o la renovacién del mismo.

Articulo 14. Si durante la revisidon y validaciéon de documentos se advierte la falsedad de alguno de ellos, se
cancelara el tramite y se negara la inscripcion, renovacion o, modificacion en el Padrén, informando a la autoridad
que corresponda.

Articulo 15. La Secretaria, para comprobar la veracidad de los datos proporcionados por cualquiera de los
solicitantes, podra llevar a cabo las acciones que considere necesarias, entre otras, visitas de inspeccion y
solicitud de informes a otras autoridades o entes publicos o privados.

Articulo 16. La Secretaria, de oficio o a peticion de parte, resolvera sobre la suspension temporal o la cancelacion
del registro en el Padrén, siempre y cuando se actualice alguno de los supuestos previstos en la Ley, procedimientos
que se substanciaran en términos de la Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.
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Capitulo V
Del Catalogo de Especialidades, Actividades y Servicios Profesionales

Articulo 17. El Catalogo de Especialidades, Actividades y Servicios Profesionales es el listado de las actividades
en el ramo de la construccidn o de servicios relacionados con la obra publica, ordenado en secciones y claves
numeéricas descritas en el Anexo Unico del presente acuerdo.

Articulo 18. Los contratistas se clasificaran segun su especialidad, actividades y servicios profesionales en los
que tengan experiencia, de acuerdo a las secciones y claves numéricas establecidas en el Catalogo de
Especialidades, Actividades y Servicios Profesionales. Las especialidades que podra asignar la Secretaria, seran
las establecidas en dicho Catalogo.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Articulo Segundo. Se abroga el Acuerdo que establece los lineamientos para la organizacion, integracion,
control, actualizacion y registro del Padrén de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro, emitido el
04 de febrero de 2020 y publicado en el Periédico Oficial del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” el 14
de febrero de 2020.

Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente Acuerdo.

Articulo Tercero. Los registros inscritos en el Padrén de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro
vigentes hasta el 31 de enero de 2023, mantendran su vigencia hasta que fenezca el plazo establecido en la Ley
de Obra Publica del Estado de Querétaro, para realizar la renovacion correspondiente durante el afio 2023;
pudiéndose expedir a solicitud expresa la constancia respectiva.

Articulo Cuarto. Respecto a la documentacién presentada para revision por los interesados para la renovacion
anual del registro 2023-2024, hasta antes de entrar en vigor la Ley que reforma y adiciona diversas disposiciones
de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, unicamente se revisara aquella que corresponda a los
registros con ultimo digito 1 y 2 en atencion al periodo de Enero — Febrero, asignado en la Ley de Obra Publica
del Estado de Querétaro, por lo que se debera realizar la devolucion de la documentacién restante para que sea
presentada en el periodo que corresponda.

Articulo Quinto. Para poder participar dentro de un proceso de contratacion, de manera previa al plazo de
renovacion establecido en la Ley de Obra Publica del Estado Querétaro durante el afio 2023, los registros que con
la entrada en vigor del nuevo “Catalogo de Especialidades, Actividades y Servicios Profesionales”, establecido en
los presentes Lineamientos, sufran modificacion en cuanto a la especialidad registrada y acreditada, deberan
regularizar y modificar su registro a peticion de parte en términos de los presentes Lineamientos.

Dado en el “Palacio Conin”, sede de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, en la ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., el 16 de diciembre de 2022.

Rubrica
Arg. Fernando G. Gonzalez Salinas
Secretario de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro

Anexo Unico. 2

Catalogo de Especialidades, Actividades y Servicios Profesionales del Padron de Contratistas de Obra
Pablica del Estado de Querétaro.

2 Anexo Unico del Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la organizacién, integracion, control, actualizacién y registro del Padrén de Contratistas
de Obra Publica del Estado de Querétaro.
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